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 الكاتب العام للبلدیة انھ نظرا للتطور الحاصلالسید التنظیم الھیكلي للبلدیة ، حیث بین مراجعة للنظر في    
تطبیقا لما جاء بمنشور السید وزیر الدولة وزیر وعة آلاف ساكن سبلیفوق بعدد سكان المنطقة البلدیة 

 البلدیة ، للإداراتلمتعلق بالتنظیمات الھیكلیة الانموذجیة ا1992اوت  26المؤرخ في  46الداخلیة عدد 
، یناھز سبعمائة الف دینار ةاصبح معدل الثلاث سنوات الاخیر إذبمیزانیة البلدیة  ونظرا للارتفاع الحاصل

التنظیم الھیكلي  ، دعت الحاجة الى ضرورة مراجعةالثالث  إلىالى تطور صنف البلدیة من الرابع  أدىمما 
، وتم اقتراح التنظیم الھیكلي  الأعوانجمیع  أمامفتح الآفاق لمیزانیتھا ویمكن من للبلدیة حتى یكون ملائما 

  :التالي 
  : یشمل التنظیم الھیكلي لبلدیة الناظور على ما یلي:  ثانيالفصل ال      

  .الكتابـة العامة -  1
  ـ مصلحة الاعلامیة 2
  الاداریةلشؤون مصلحة ا – 3
  ـ مصلحة الشؤون المالیة 4
  المصلحة الفنیة – 5
  ـ مصلحة النظافة والطرقات  6
  ـ قسم الحالة المدنیة 7

  :تضبط مشمولات الكتابة العامة والادارات على النحو التالي:  الفصل الثالث
I  الكتابة العامةـ:  

ن سیر الادارة البلدیة طبقا للتشاریع والتراتیب تتولى الكتابة العامة السھر تحت سلطة رئیس البلدیة على حس      
وتوجیھ ھؤلاء الاعوان ومراقبتھم، ثم تتولى السھر  وأعوانھاالجاري بھا العمل والتنسیق بین مختلف المصالح البلدیة 

على تنفیذقرارات رئیس البلدیة ومتابعتھا وخاصة التصرف في الاعوان، وھو مكلف خصوصا باعداد مشروع 
بلدیة قبل عرضھا على المكتب والمجلس البلدي ، وكذلك اعداد ملفات الصفقات البلدیة والازمة وتطبیق میزانیة ال

الاجراءات المتعلقة باستخلاص الاداءات والاتاوات والمعالیم البلدیة وكذلك عقود البیع والاكریة والمعاوضة والاقتناء 
  :لمصالح والاقسام التالیةوالمقاسمة والمصالحة ، ویلحق بالكتابة العامة مباشرة ا

یقوم بتسییر مختلف المراسلات وتوزیعھا على المصالح المعنیة وتنظیم البرید الوارد  :ـ قسم مكتب الضبط
التي یمكن تكلیفھ بھا كتنظیم وترتیب  الأخرى الإداریة الأعمالوالصادر ومتابعة مختلف تنقلاتھ الى جانب 

  .الملفات والوثائق
تتولى الاعتناء باعداد جلسات المجلس والمكتب البلدي واللجان وتحریر ونسخ محاضر : ـ قسم كتابة المجلس

  .الجلسات بالدفاتر المعدة لھا ومتابعة قرارات المجلس البلدي وتوصیات بقیة الھیاكل 
     II   التابعة لھا ومعالجتھا بواسطة  تعنى بالسھر على انجاز الاعمال: والأسالیبوالتنظیم  الإعلامیةـ مصلحة

اجھزة الاعلامیة كما انھا مكلفة باستنباط وتنفیذ المخططات وكذلك باعداد برنامج الاصلاح الاداري وتبسیط 
  .الاجراءات واختصار المسالك الاداریة المتعلقة بمختلف العملیات التي تدخل ضمن مشمولات الادارة البلدیة

یعنى بتنظیم كل العملیات المتعلقة بالعلاقات الخارجیة من توأمة وتبادل ثقافي وشبابي : ةـ قسم العلاقات الخارجی      
  .وكذلك ربط الصلة بین البلدیة والمنظات والھیاكل المختلفة بالتنسیق مع المصالح الاخرى



  
III مصلحة الشؤون الاداریة  ـ:  

   :التالیة  الأقساموتضم      
  :قسم التصرف في الموارد البشریة  أـ     
على التقاعد مرورا بكافة  إحالتھمتتولى التصرف في شؤون الموظفین التابعین للبلدیة منذ انتدابھم الى تاریخ      

  .مراحل حیاتھم المھنیة
شریكھم رسكلة خاصة او ت وتكوینھم بصفة مستمرة سواء بتنظیم حلقات تكوین و الأعوانكما تحرس على رسكلة      

  .في الملتقیات التي تنظم في الغرض داخل البلاد او خارجا
وتتولى ایضا التصرف في شؤون العملة التابعین للبلدیة منذ انتدابھم الى تاریخ احالتھم على التقاعد مرورا بكافة      

الات المصابین بحوادث مراحل حیاتھم المھنیة وتقدم لھم الخدمات الوقائیة وتعمل على توفیر السلامة لھم وتتابع ح
  .الشغل والامراض المھنیة

كما تتولى متابعة تدخلات البلدیة في میادین الطفولة والشباب والتربیة وتتابع تدخلات البلدیة في مجال تنشیط       
  .المیدان الثقافي والتنسیق مع مختلف المنظمات والجمعیات الثقافیة والریاضیة 

  :ن القانونیة والحجزب ـ قسم الاملاك والشؤو      
وھي مكلفة بالتصرف في الاملاك البلدیة من خلال الحرص على تسجیل عقاراتھا والعمل على تحیین الرسوم       

العقاریة المجمدة ونحدید واستقصاء الملك البلدي وتسجیلھ ، ومسك دفاتر الاملاك البلدیة الخاصة والعامة ، كما تقوم 
  .المعاوضة والھبات والقیام بكل الاجراءات المتعلقة بالانتزاع من اجل المصلحة العامةباعداد عقود البیع والشراء و

وتھتم ھذه المصلحة بابرام عقود تامین المعدات ووسائل النقل واعداد بطاقاتھا الرمادیة واسترجاع مصاریف       
  .اعداد مذكرات استغلال وسائل النقل حوادث المرور و

جة النزاعات التي تخص البلدیة وتنظیم تمثیلھا لدى المحاكم المختصة ، كما تتولى اعداد وتھتم كذلك بمعال      
القرارات البلدیة ذات الصبغة الترتیبیة العامة ، وتدرس مشاریع القوانین والاتفاقیات المعروضة على البلدیة ومتابعة 

ریة تیسر التطبیق من خلال العمل الیومي كل ما یصدر من نصوص قانونیة تھم العمل البلدي ، واعداد مذكرات تفسی
  .، وتقوم بدور المستشار القانوني لدى مختلف المصالح البلدیة من خلال ابداء رأیھا في المسائل المعروضة علیھا

الایداعات بمختلف اشكالھا بفندق الحجز البلدي ، وتنزیلھا بالدفاتر الخاصة  وتتولى كذلك قبول المحجوزات و       
محافظة علیھا ومتابعة الآجال القانونیة لعملیات الحجز وإعداد الجرد الدوري وإجراء البتات العمومیة في بھا وال
  .شأنھا
  :ت ـ قسم الحالة المدنیة     
  :مكلف بالمشمولات التالیة       

طلاق، وفاة وإدراجھا الاعلامات والأحكام المتعلقة بمختلف وقائع الحالة المدنیة ولادة، زواج،  ـ یتلقى التصاریح و 1
  .بالدفاتر المعدة لذلك وتحصیلھا إعلامیا بالتطبیقة الوطنیة للحالة المدنیة

  ـ إصلاح رسوم الحالة المدنیة طبقا للتشریع الجاري بھ العمل  2
  .ـ مسك دفاتر الحالة المدنیة واستخراج الوثائق الرسمیة المحصلة إعلامیا 3
  .ائق الحالة المدنیة دوریا إلى الجھات المعنیةـ توجیھ الإحصائیات المتعلقة بوث 4
  .ـ التعریف بإمضاء الخواص والإشھاد بمطابقة النسخ للأصل 5

  :ث ـ قسم التصرف في الأرشیف      
مباشرة مھامھا، ویبدأ ھذا التصرف  تتولى مھنة التصرف في الوثائق التي تنشئھا البلدیة او تتحصل علیھا في اطار    

  :منذ نشأة الوثائق الى أن تنتھي صلاحیتھا ویتمثل في 
  .ـ إعداد دلیل لأنواع الملفات والوثائق جاریة الاستعمال بالبلدیة ومسكھ وتحیینھ   
  .ـ إعداد نظام تصنیف للملفات وللوثائق جاریة الاستعمال بالبلدیة ووضعھ حیز التنفیذ   
  د جداول مدد استبقاء الوثائق ووضعھا حیز التنفیذـ إعدا   
ـ القیام بصفة دوریة بتحویل الوثائق التي لم تعد جاریة الاستعمال من مكاتب العمل الى محل حفظ الأرشیف    

  .الانتقالي
ة ـ التصرف في الأرشیف الانتقالي والتنسیق مع مؤسسة الأرشیف الوطني لإتلاف الوثائق التي لم تعد صالح   

  .وتحویل الأرشیف النھائي إلى مصالح الأرشیف الوطني
IV ـ مصلحة الشؤون المالیة :  

  :تضم الاقسام التالیة        
 : أ ـ قسم الاستخلاصات والاداءات وتنمیة الموارد     

ومتابعة تسھر ھذه المصلحة على انجاز عملیات احصاء العقارات، وتضبط الازمة الخاصة بالاداءات العقاریة        
استخلاص الاداءات الموظفة على الانشطة الاقتصادیة وجمیع الاتاوات والمعالیم البلدیة واستنباط الوسائل الكفیلة 

  .بتنمیة الموارد البلدیة ووضع خطط عملیة لذلك



 :    قسم المالیة والصفقات والتزود والشراءاتب ـ      
روض والعمل على تحویلھا لفائدة البلدیة ، والحرص على احترام جدولة تقوم باعداد المیزانیة، وتتابع ملفات الق      

  .     ارجاعھا أصلا وفائدة وتتابع عملیات التنقیح التي تطرأ على المیزانیة أثناء تنفیذھا
ص كما تقوم بتنفیذ المیزانیة وتتولى ضبط الحسابیة العامة والحسابیة الخاصة للاموال المحالة ، وھي مكلفة بخلا     

  .ما في ذمة البلدیة من دفوعات طبق ما یرد بفصول المیزانیة، وتقوم كذلك باجراءات ختم المیزانیة
  

كما تسھر على التصرف في مخزونات البلدیة والمحافظة علیھا وتسجیل كل عملیات الدخل والخروج في نطاق      
رد شھریة وسنویة للعملیات الآنفة الذكر، وتعنى التعامل مع المصالح المستعملة لتلك المخزونات، والقیام بعملیات ج

بالقیام بكل الاعمال المتعلقة بالصفقات وشراء التجھیزات والمعدات والمواد والخدمات التي تتطلبھا مختلف المصالح 
  . البلدیة

      
    V ـ مصلحة الشؤون الفنیة  :  
  :    تضم الاقسام التالیة      

  :نیة والاشغالـ قسم التھیئة العمرا       
مكلف بالقیام بعملیات المسح، واعداد الامثلة العمرانیة والاجابة على الارشادات المتخلدة بھا، كما تتولى القیام        

بالعملیات السكنیة لتھذیب الاحیاء ودراسة المشاریغ الجدیدة ومتابعة تنفیذھا من برمجة وتمویل ومصادقة واعداد 
  .یة والتنفیذیة واعداد الصفقات مع المقاولین وتشرف على انجازھا واستلامھاالامثلة الاولیة والتفصیل

  .كما تعاین البناءات المتداعیة للسقوط واعداد محاضر الاخلاء والھدم       
كما تعنى ھذه المصلحة بدراسات ملفات التقسیمات والتجزئة وتقوم بدراسة رخص البناء المعروضة علیھا        

  .وتجدیدھا ودراسة رخص الترمیم وھدم العقارات 
  .وھي مكلفة بمعاینة انتھاء الاشغال المرخص فیھا       

  
    VI ـ مصلحة النظافة والطرقات:  
  :تضم الاقسام التایة      
  :ـ قسم الطرقات والأرصفة والمرور والتنویر العمومي أ    
تتولى القیام بالدراسات المتعلقة بالطرقات ، والأرصفة وتعد برامج التدخل وكراس الشروط والتمویل والمصادقة      

  .وإعداد ملفات الصفقات او العقود المتعلقة بھا
  .صلاح الحفر بالطرقات المعبدة او الترابیةوھي مكلفة بصیانة الطرقات والارصفة والتدخل لا     
وتعنى بتركیب علامات المرور وتسمیة الانھج وترقیم المنازل تنفیذا لقرارات المجلس البلدي والمخطط      

  .المروري للبلدیة
وتنظر في التراخیص للشبكات المتداخلة في الطریق العام من الكھرباء وماء وغاز وھاتف وصرف صحي      
  .ء الرأي بخصوص تركیز العلامات الاشھاریة والاستغلال الوقتي للطریق العاموابدا
كما تسھر على متابعة تنفیذ مخطط التنویر البلدي وذلك بالقیام بالدراسات اللازمة واعداد برامج التدخل وكراس      

  .اعداد ملفات الصفقات او العقود المتعلقة بذلك الشروط والتمویل والمصادقة و
  .عطاب والفوانیسلأاصلاح ا كما تتولى التفقد الدوري لشبكة التنویر العمومي بالمنطقة البلدیة للتدخل و     

  :ب ـ قسم الورشات والصیانة      
وھي مكلفة بحفظ المعدات بالمستودع البلدي والصیانة المیكانیكیة لوسائل النقل وسجلاتھا وتنظیم التصرف في       

  .مغازة قطع الغیار
وتتولى القیام بكل الاشغال اللازمة للعمل البلدي عن طریق فرق التدخل والورشات في میادین البناء والنجارة       

  .والحدادة والتدخلات المیدانیة السریعة 
جمیع عمال مختلف المصالح التابعین لمختلف الفرق لمجابھة الكوارث والفیضانات ورفع  وعند الضرورة یتجند      

  .الخطر والعوائق وتنفیذ الھدم
  :ـ قسم النظافة والبستنة ومقاومة الحشراتت       
یات تجمیع وھي مكلفة بانجاز الاشغال المتعلقة بتنظیم المناطق الداخلیة ضمن حدود البلدیة ، فتتولى تنظیم عمل       

الفضلات المنزلیة ورفعھا ونقلھا، كما تتولى رفع ونقل فواضل المؤسسات الاقتصادیة والخواص حسب اتفاقیات تبرم  
  .في الغرض

  .وتعتني بكنس وتنظیف شوارع وانھج المنطقة البلدیة ومقاومة الاعشاب الطفیلیة بھا       
عالجة النقاط السوداء والاراضي البیضاء وجھر مجاري الاودیة ورفع وتتولى كذلك القیام بالتدخلات المیدانیة لم       

  .الاوحال وغیرھا



كما تتولى ھذه المصلحة القیام بالدراسات والاجراءات القانونیة والفنیة المتعلقة باعداد المناطق الخضراء        
  .والمنبت البلدي ، وبرمجة اقتناء المعدات والمشاتل والغراسات

كلفة بانجاز ومتابعة برامج التشجیر واحداث المناطق الخضراء والقیام باشغال العنایة بالغراسات وھي م       
وصیانتھا واحداث المناطق الخضراء الجدیدة والعنایة بالمنبت بھدف انتاج المشاتل والغراسات اللازمة للحدائق 

  .العمومیة بالمنطقة
یة ذات الصبغة الغذائیة ، وتتابع تقییم حفظ صحة المواد الغذائیة كما تتولى التفقد الدوري للمحلات التجار       

المعروضة للاستھلاك ، وتنظم حلقات وبرامج تحسیسیة للتثقیف الصحي وتنظم حملات المراقبة الدوریة لرفع 
  .المخالفات الصحیة ومتابعة الاجراءات الردعیة ازاء المخالفین حسب التراتیب المعمول بھا

كذلك بمتابعة حوافرالیرقات ووضع الخطط للمقاومة العضویة وتنفیذھا مع اعتماد المقاومة الكیمیائیة كما تعنى      
  .عند الضرورة

  .وتسھر على اعداد الدراسات والبحوث البیئیة ، وتقوم بالاجراءات المتعلقة بمقاومة التلوث بجمیع انواعھ     
لكلب بالمنطقة البلدیة وذلك بتنظیم حملات التلقیح والتحسیس وتسھر على تنفیذالخطة الوطنیة لمكافحة داء ا     

  .وقنص الكلاب السائبة
  
  

  
  :الخطط الوظیفیة ببلدیة الناظور على النحو التالي كما تم اقتراح    
  ـ كاتب عام بلدیة    
  ـ رئیس مصلحة الاعلامیة والتنظیم والاسالیب    
  ـ رئیس مصلحة الشؤون الاداریة           

  رئیس قسم الحالة المدنیة       *        
  ـ رئیس مصلحة الشؤون المالیة    
  ـ رئیس مصلحة الشؤون الفنیة    
  :ـ رئیس مصلحة النظافة والطرقات    
  .الكاتب العام للبلدیة وقابضھا مكلفان كل فیما یخصھ بتنفیذ ھذا القرار:  الفصل الثالث    

  .عة منتصف النھاراواختتمت الجلسة في تاریخھا على الس                                 
  المعتمد 

   محمد كسابي

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  الجمھوریة التونسیة 
  وزارة الداخلیة    

    بلدیة الناظور       
                                  

  قـــــــــــرار                                                                     
                  

    1975لسنة  33من القانون عدد  79معتمد الناظور القائم في حق بلدیة الناظور طبقا لمقتضیات الفصل ان                          
  للبلدیات ، بعد اطلاعھ  المتعلق باصدار القانون الاساسي 1975ماي  14المؤرخ في                                     

المؤرخ في  2006لسنة  48وخاصة القانون عدد  النصوص التي نقحتھ او تممتھ وعلى جمیع المشار الیھ اعلاه ون ـعلى القان                   
  .2006جویلیة  17

  ة ـالمتعلق بضبط النظام الاساسي العام لاعوان الدول 1983دیسمبر  12المؤرخ في  1983لسنة  112وعلى القانون عدد                     
  .والجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة ذات الصبغة الاداریة وعلى جمیع النصوص التي نقحتھ او تممتھ             

            .المتعلق باحداث بلدیة الناظور 1968سبتمبر  30المؤرخ في  1968لسنة  309عددعلى الامر و           
  .المتعلق بضبط الخطط الوظیفیة الممكن احداثھا بالبلدیات 1989ماي  30المؤرخ في  1989لسنة  572على الامر عدد و                    

  المتعلق بضبط انواع الخطط    1989سبتمبر  19المالیة المؤرخ في التخطیط وووزیروزیرالداخلیة بین  لقرارالمشترك على او                    
  .الوظیفیة الممكن احداثھا في كل بلدیة

  الانموذجیةات الھیكلیة ـالمتعلق بالتنظیم 1992اوت  26المؤرخ في  46الداخلیة عدد الدولة وزیرید وزیرالسمنشور علىو         
  .البلدیة للادارات
المتعلق بالعنایة بقبول المواطنین والاحاطة بمشاغلھم ومتابعة شكایاتھم  1992نوفمبر 09المؤرخ في  75وعلى المنشور عدد          

.  
حول احداث وحدة تعنى بالاعلامیة ملحقة مباشرة بالكاتب  2002جوان  10بتاریخ  37وعلى منشور السید وزیر الداخلیة عدد         
  .للبلدیةالعام 

المتعلق بالتنظیم الھیكلي لبلدیة 1993سبتمبر 25المصادق علیھ بتاریخ  1993جویلیة  03على القرار البلدي المؤرخ في و       
  .الناظور

  . 2014جوان  13عقد یوم منال محضر جلسة عمل ادارايعلى و       
  قــرر مایلـــي

 25یلغــي القــرار البلـدي المتعلق بالتنظیــم الھیكلــي لبلدیة الناظـور المشار الیھ اعلاه والمصادق علیھ بتاریخ :الفصل الاول     
  1993سبتمبر 

  : یشمل التنظیم الھیكلي لبلدیة الناظور على ما یلي:  ثانيالفصل ال      
  .الكتابـة العامة - 1
  ـ مصلحة الاعلامیة 2
  الاداریةلشؤون مصلحة ا – 3
  المالیةـ مصلحة الشؤون  4
  الفنیة المصلحة – 5
  ـ مصلحة النظافة والطرقات  6
  ـ قسم الحالة المدنیة 7

  :تضبط مشمولات الكتابة العامة والادارات على النحو التالي:  الفصل الثالث

I   الكتابة العامةـ:  
تتولى الكتابة العامة السھر تحت سلطة رئیس البلدیة على حسن سیر الادارة البلدیة طبقا للتشاریع والتراتیب الجاري بھا العمل       

والتنسیق بین مختلف المصالح البلدیة واعوانھا وتوجیھ ھؤلاء الاعوان ومراقبتھم، ثم تتولى السھر على تنفیذقرارات رئیس البلدیة 
اصة التصرف في الاعوان، وھو مكلف خصوصا باعداد مشروع میزانیة البلدیة قبل عرضھا على المكتب والمجلس ومتابعتھا وخ

البلدي ، وكذلك اعداد ملفات الصفقات البلدیة والازمة وتطبیق الاجراءات المتعلقة باستخلاص الاداءات والاتاوات والمعالیم البلدیة 
  :المصالحة ، ویلحق بالكتابة العامة مباشرة المصالح والاقسام التالیةوالاقتناء والمقاسمة وكذلك عقود البیع والاكریة والمعاوضة و

یقوم بتسییر مختلف المراسلات وتوزیعھا على المصالح المعنیة وتنظیم البرید الوارد والصادر ومتابعة  :مكتب الضبطقسم ـ 
  .التي یمكن تكلیفھ بھا كتنظیم وترتیب الملفات والوثائق مختلف تنقلاتھ الى جانب الاعمال الاداریة الاخرى

تتولى الاعتناء باعداد جلسات المجلس والمكتب البلدي واللجان وتحریر ونسخ محاضر الجلسات بالدفاتر : كتابة المجلسقسم ـ 
  .المعدة لھا ومتابعة قرارات المجلس البلدي وتوصیات بقیة الھیاكل 

تعنى بالسھر على انجاز الاعمال التابعة لھا ومعالجتھا بواسطة اجھزة الاعلامیة كما : والتنظیم والاسالیب الاعلامیةمصلحة ـ       
انھا مكلفة باستنباط وتنفیذ المخططات وكذلك باعداد برنامج الاصلاح الاداري وتبسیط الاجراءات واختصار المسالك الاداریة 

  .ولات الادارة البلدیةالمتعلقة بمختلف العملیات التي تدخل ضمن مشم
یعنى بتنظیم كل العملیات المتعلقة بالعلاقات الخارجیة من توأمة وتبادل ثقافي وشبابي وكذلك ربط : ـ قسم العلاقات الخارجیة      

  .الصلة بین البلدیة والمنظات والھیاكل المختلفة بالتنسیق مع المصالح الاخرى
  

III الإداريةلشؤون  مصلحة ا ـ :  
   :الاقسام التالیة  وتضم     
  :د البشریة رالتصرف في الموا قسمـ أ     



بكافة مراحل حیاتھم تتولى التصرف في شؤون الموظفین التابعین للبلدیة منذ انتدابھم الى تاریخ احالتھم على التقاعد مرورا      
  .المھنیة

وتكوینھم بصفة مستمرة سواء بتنظیم حلقات تكوین ورسكلة خاصة او تشریكھم في الملتقیات  كما تحرس على رسكلة الاعوان     
  .التي تنظم في الغرض داخل البلاد او خارجا

وتتولى ایضا التصرف في شؤون العملة التابعین للبلدیة منذ انتدابھم الى تاریخ احالتھم على التقاعد مرورا بكافة مراحل حیاتھم      
  .تقدم لھم الخدمات الوقائیة وتعمل على توفیر السلامة لھم وتتابع حالات المصابین بحوادث الشغل والامراض المھنیةالمھنیة و

كما تتولى متابعة تدخلات البلدیة في میادین الطفولة والشباب والتربیة وتتابع تدخلات البلدیة في مجال تنشیط المیدان الثقافي       
  .والتنسیق مع مختلف المنظمات والجمعیات الثقافیة والریاضیة 

  :الاملاك والشؤون القانونیة والحجز قسمـ  ب      
وھي مكلفة بالتصرف في الاملاك البلدیة من خلال الحرص على تسجیل عقاراتھا والعمل على تحیین الرسوم العقاریة المجمدة       

واستقصاء الملك البلدي وتسجیلھ ، ومسك دفاتر الاملاك البلدیة الخاصة والعامة ، كما تقوم باعداد عقود البیع والشراء  وتحدید
  .قیام بكل الاجراءات المتعلقة بالانتزاع من اجل المصلحة العامةوالمعاوضة والھبات وال

وتھتم ھذه المصلحة بابرام عقود تامین المعدات ووسائل النقل واعداد بطاقاتھا الرمادیة واسترجاع مصاریف حوادث المرور       
  .واعداد مذكرات استغلال وسائل النقل

البلدیة وتنظیم تمثیلھا لدى المحاكم المختصة ، كما تتولى اعداد القرارات البلدیة ذات وتھتم كذلك بمعالجة النزاعات التي تخص       
الصبغة الترتیبیة العامة ، وتدرس مشاریع القوانین والاتفاقیات المعروضة على البلدیة ومتابعة كل ما یصدر من نصوص قانونیة تھم 

لال العمل الیومي ، وتقوم بدور المستشار القانوني لدى مختلف المصالح العمل البلدي ، واعداد مذكرات تفسیریة تیسر التطبیق من خ
  .البلدیة من خلال ابداء رأیھا في المسائل المعروضة علیھا

وتتولى كذلك قبول المحجوزات والایداعات بمختلف اشكالھا بفندق الحجز البلدي ، وتنزیلھا بالدفاتر الخاصة بھا والمحافظة        
  .لآجال القانونیة لعملیات الحجز وإعداد الجرد الدوري وإجراء البتات العمومیة في شأنھاعلیھا ومتابعة ا

  :الحالة المدنیة قسمـ  ت     
  :مكلف  بالمشمولات التالیة       

 لدفاتر المعدةـ یتلقى التصاریح والاعلامات والأحكام المتعلقة بمختلف وقائع الحالة المدنیة ولادة، زواج، طلاق، وفاة وإدراجھا با 1
  .ة الوطنیة للحالة المدنیةلذلك وتحصیلھا إعلامیا بالتطبیق

  ـ إصلاح رسوم الحالة المدنیة طبقا للتشریع الجاري بھ العمل  2
  .ـ مسك دفاتر الحالة المدنیة واستخراج الوثائق الرسمیة المحصلة إعلامیا 3
  .دوریا إلى الجھات المعنیةـ توجیھ الإحصائیات المتعلقة بوثائق الحالة المدنیة  4
  .ـ التعریف بإمضاء الخواص والإشھاد بمطابقة النسخ للأصل 5

  :التصرف في الأرشیف  قسمـ  ث     
تتولى مھنة التصرف في الوثائق التي تنشئھا البلدیة او تتحصل علیھا في اطار مباشرة مھامھا، ویبدأ ھذا التصرف منذ نشأة     

  :حیتھا ویتمثل في الوثائق الى أن تنتھي صلا
  .ـ إعداد دلیل لأنواع الملفات والوثائق جاریة الاستعمال بالبلدیة ومسكھ وتحیینھ   
  .ـ إعداد نظام تصنیف للملفات وللوثائق جاریة الاستعمال بالبلدیة ووضعھ حیز التنفیذ   
  ـ إعداد جداول مدد استبقاء الوثائق ووضعھا حیز التنفیذ   
  .ریة بتحویل الوثائق التي لم تعد جاریة الاستعمال من مكاتب العمل الى محل حفظ الأرشیف الانتقاليـ القیام بصفة دو   
ـ التصرف في الأرشیف الانتقالي والتنسیق مع مؤسسة الأرشیف الوطني لإتلاف الوثائق التي لم تعد صالحة وتحویل الأرشیف    

  .النھائي إلى مصالح الأرشیف الوطني
  

IV   الشؤون الماليةـ مصلحة :  
  :تضم الاقسام التالیة        

  :الاداءات وتنمیة المواردالاستخلاصات و قسمأ ـ      
تسھر ھذه المصلحة على انجاز عملیات احصاء العقارات، وتضبط الازمة الخاصة بالاداءات العقاریة ومتابعة استخلاص الاداءات        

الاتاوات والمعالیم البلدیة واستنباط الوسائل الكفیلة بتنمیة الموارد البلدیة ووضع خطط الموظفة على الانشطة الاقتصادیة وجمیع 
  .عملیة لذلك

     :الصفقات والتزود والشراءاتالمالیة و قسمب ـ      
المیزانیة، وتتابع ملفات القروض والعمل على تحویلھا لفائدة البلدیة ، والحرص على احترام جدولة ارجاعھا أصلا  تقوم باعداد      

       .وفائدة وتتابع عملیات التنقیح التي تطرأ على المیزانیة أثناء تنفیذھا
موال المحالة ، وھي مكلفة بخلاص ما في ذمة كما تقوم بتنفیذ المیزانیة وتتولى ضبط الحسابیة العامة والحسابیة الخاصة للا     

  .البلدیة من دفوعات طبق ما یرد بفصول المیزانیة، وتقوم كذلك باجراءات ختم المیزانیة
تسھر على التصرف في مخزونات البلدیة والمحافظة علیھا وتسجیل كل عملیات الدخل والخروج في نطاق التعامل مع  كما     

لمخزونات، والقیام بعملیات جرد شھریة وسنویة للعملیات الآنفة الذكر، وتعنى بالقیام بكل الاعمال المتعلقة المصالح المستعملة لتلك ا
 .  بالصفقات وشراء التجھیزات والمعدات والمواد والخدمات التي تتطلبھا مختلف المصالح البلدیة

 
 
 
  



     V  الفنية  الشؤون  مصلحةـ  :  
      :الاقسام التالیة تضم      

  :التھیئة العمرانیة والاشغال قسمـ        
مكلف بالقیام بعملیات المسح، واعداد الامثلة العمرانیة والاجابة على الارشادات المتخلدة بھا، كما تتولى القیام بالعملیات        

اد الامثلة الاولیة والتفصیلیة السكنیة لتھذیب الاحیاء ودراسة المشاریغ الجدیدة ومتابعة تنفیذھا من برمجة وتمویل ومصادقة واعد
  .والتنفیذیة واعداد الصفقات مع المقاولین وتشرف على انجازھا واستلامھا

  .كما تعاین البناءات المتداعیة للسقوط واعداد محاضر الاخلاء والھدم       
لمعروضة علیھا وتجدیدھا ودراسة كما تعنى ھذه المصلحة بدراسات ملفات التقسیمات والتجزئة وتقوم بدراسة رخص البناء ا       

  .رخص الترمیم وھدم العقارات 
  .وھي مكلفة بمعاینة انتھاء الاشغال المرخص فیھا       

    VI ـ مصلحة النظافة والطرقـات:  
  :الاقسام التایة تضم      
  :والمرور والتنویر العمومي والأرصفةالطرقات  قسمـ  أ    

ملفات  وإعدادوتعد برامج التدخل وكراس الشروط والتمویل والمصادقة  والأرصفةتتولى القیام بالدراسات المتعلقة بالطرقات ،      
  .الصفقات او العقود المتعلقة بھا

  .وھي مكلفة بصیانة الطرقات والارصفة والتدخل لاصلاح الحفر بالطرقات المعبدة او الترابیة     
  .كیب علامات المرور وتسمیة الانھج وترقیم المنازل تنفیذا لقرارات المجلس البلدي والمخطط المروري للبلدیةوتعنى بتر     
وتنظر في التراخیص للشبكات المتداخلة في الطریق العام من الكھرباء وماء وغاز وھاتف وصرف صحي وابداء الرأي بخصوص      

  .للطریق العام تركیز العلامات الاشھاریة والاستغلال الوقتي
كما تسھر على متابعة تنفیذ مخطط التنویر البلدي وذلك بالقیام بالدراسات اللازمة واعداد برامج التدخل وكراس الشروط والتمویل      

  .والمصادقة واعداد ملفات الصفقات او العقود المتعلقة بذلك
  .خل واصلاح الاعطاب والفوانیسدلبلدیة للتكما تتولى التفقد الدوري لشبكة التنویر العمومي بالمنطقة ا     

  :الورشات والصیانة قسمـ  ب      
قطع لمعدات بالمستودع البلدي والصیانة المیكانیكیة لوسائل النقل وسجلاتھا وتنظیم التصرف في مغازة ا وھي مكلفة بحفظ      
  .الغیار
اللازمة للعمل البلدي عن طریق فرق التدخل والورشات في میادین البناء والنجارة والحدادة والتدخلات  وتتولى القیام بكل الاشغال      

  .المیدانیة السریعة 
وعند الضرورة یتجند جمیع عمال مختلف المصالح التابعین لمختلف الفرق لمجابھة الكوارث والفیضانات ورفع الخطر والعوائق       

  .وتنفیذ الھدم
  :النظافة والبستنة ومقاومة الحشرات قسمـ  ت      

الفضلات وھي مكلفة بانجاز الاشغال المتعلقة بتنظیم المناطق الداخلیة ضمن حدود البلدیة ، فتتولى تنظیم عملیات تجمیع        
  .الغرض المنزلیة ورفعھا ونقلھا، كما تتولى رفع ونقل فواضل المؤسسات الاقتصادیة والخواص حسب اتفاقیات تبرم  في

  .وتعتني بكنس وتنظیف شوارع وانھج المنطقة البلدیة ومقاومة الاعشاب الطفیلیة بھا       
وتتولى كذلك القیام بالتدخلات المیدانیة لمعالجة النقاط السوداء والاراضي البیضاء وجھر مجاري الاودیة ورفع الاوحال        

  .وغیرھا
لحة القیام بالدراسات والاجراءات القانونیة والفنیة المتعلقة باعداد المناطق الخضراء والمنبت البلدي ، صكما تتولى ھذه الم       

  .وبرمجة اقتناء المعدات والمشاتل والغراسات
اث وھي مكلفة بانجاز ومتابعة برامج التشجیر واحداث المناطق الخضراء والقیام باشغال العنایة بالغراسات وصیانتھا واحد       

  .المناطق الخضراء الجدیدة والعنایة بالمنبت بھدف انتاج المشاتل والغراسات اللازمة للحدائق العمومیة بالمنطقة
كما تتولى التفقد الدوري للمحلات التجاریة ذات الصبغة الغذائیة ، وتتابع تقییم حفظ صحة المواد الغذائیة المعروضة للاستھلاك        

حسیسیة للتثقیف الصحي وتنظم حملات المراقبة الدوریة لرفع المخالفات الصحیة ومتابعة الاجراءات الردعیة ، وتنظم حلقات وبرامج ت
  .ازاء المخالفین حسب التراتیب المعمول بھا

  .ةالیرقات ووضع الخطط للمقاومة العضویة وتنفیذھا مع اعتماد المقاومة الكیمیائیة عند الضروركما تعنى كذلك بمتابعة حوافر     
  .وتسھر على اعداد الدراسات والبحوث البیئیة ، وتقوم بالاجراءات المتعلقة بمقاومة التلوث بجمیع انواعھ     
وتسھر على تنفیذالخطة الوطنیة لمكافحة داء الكلب بالمنطقة البلدیة وذلك بتنظیم حملات التلقیح والتحسیس وقنص الكلاب      

  .السائبة
  .ب العام لبلدیة الناظور مكلف بتنفیذ ھذا القرار الذي یجري بھ العمل بدایة المصادقة علیھالكات:  الفصل الرابع     

  المعتمد 

  محمد كسابي

  
  
  
  
  



  
  الجمھوریة التونسیة 

  وزارة الداخلیة    
    بلدیة الناظور       

                                  
  قـــــــــــرار                                                                     

  
  

                  
    1975لسنة  33من القانون عدد  79معتمد الناظور القائم في حق بلدیة الناظور طبقا لمقتضیات الفصل ان                          

  المتعلق باصدار القانون الاساسي للبلدیات ، بعد اطلاعھ  1975ماي  14المؤرخ في                                     
 17المؤرخ في  2006لسنة  48وخاصة القانون عدد  النصوص التي نقحتھ او تممتھوعلى المشار الیھ اعلاه ون ـــعلى القان        
               جمیع.2006جویلیة 

  ة ـالمتعلق بضبط النظام الاساسي العام لاعوان الدول 1983دیسمبر  12المؤرخ في  1983لسنة  112وعلى القانون عدد                     
  .والجماعات المحلیة والمؤسسات العمومیة ذات الصبغة الاداریة وعلى جمیع النصوص التي نقحتھ او تممتھ             

            .المتعلق باحداث بلدیة الناظور 1968سبتمبر  30المؤرخ في  1968لسنة  309على الامر عددو           
  .المتعلق بضبط الخطط الوظیفیة الممكن احداثھا بالبلدیات 1989ماي  30المؤرخ في  1989لسنة  572على الامر عدد و                    

  المتعلق بضبط انواع الخطط    1989سبتمبر  19المالیة المؤرخ في التخطیط وووزیروزیرالداخلیة بین  لقرارالمشترك على او                    
  .الوظیفیة الممكن احداثھا في كل بلدیة

  ذجیةات الھیكلیة الانموـالمتعلق بالتنظیم 1992اوت  26المؤرخ في  46الداخلیة عدد الدولة وزیرید وزیرالسمنشور وعلى         
  .البلدیة للادارات
المتعلق بالعنایة بقبول المواطنین والاحاطة بمشاغلھم ومتابعة شكایاتھم  1992نوفمبر 09المؤرخ في  75وعلى المنشور عدد          

.  
بالكاتب حول احداث وحدة تعنى بالاعلامیة ملحقة مباشرة  2002جوان  10بتاریخ  37وعلى منشور السید وزیر الداخلیة عدد         

  .العام للبلدیة
بضبط الخطط الوظیفیة المتعلق 1993سبتمبر 25المصادق علیھ بتاریخ  1993جویلیة  03على القرار البلدي المؤرخ في و       

  .الناظور ببلدیة
  . 2014جوان  13عقد یوم منال محضر جلسة عمل ادارايعلى و       
  

  :قـــــرر مایلـــي
  

 1993جویلیة  03في یلغي القرار البلدي المتعلق بضبط الخطط الوظیفیة ببلدیة الناظورالمشار الیھ اعلاه المؤرخ : الفصل الاول    
  .1993سبتمبر 25المصادق علیھ بتاریخ 

  :تضبط الخطط الوظیفیة ببلدیة الناظور على النحو التالي: الفصل الثاني    
  ـ كاتب عام بلدیة    
  والتنظیم والاسالیب میةـ رئیس مصلحة الاعلا    
         الشؤون الاداریة رئیس مصلحةـ     

  رئیس قسم الحالة المدنیة        *       
  المالیةرئیس مصلحة الشؤون  ـ    

  لشؤون الفنیةا رئیس مصلحةـ     
  :ـ رئیس مصلحة النظافة والطرقات    
  .الكاتب العام للبلدیة وقابضھا مكلفان كل فیما یخصھ بتنفیذ ھذا القرار:  الفصل الثالث    

  د ـالمعتم                                                                                                                       

  محمد كسابي                                                                                                   


